Приложение 

к решению Избирательной комиссии

муниципального образования г.Казани

от 19 апреля 2012 г. № 1/2
Положение

об учебно-методическом кабинете
Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани
1. Общие положения
1.1. Учебно-методический кабинет Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани (далее – учебно-методический кабинет) создается при Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани с целью обеспечения условий для организации работ в области повышения правовой культуры избирателей (участников референдума), обучения участников избирательного процесса, направленного на повышение уровня профессиональных знаний и совершенствование практических умений и навыков в области избирательного законодательства.
1.2. Учебно-методический кабинет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Методическим советом, образовательными учреждениями высшего профессионального образования, другими образовательными и научными учреждениями и организациями.

1.3. Учредителем учебно-методического кабинета является Избирательная комиссия муниципального образования г.Казани.

1.4. В своей деятельности учебно-методический кабинет руководствуется действующим законодательством, а в случаях, предусмотренных законами, инструкциями и разъяснениями Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, правовыми актами Центральной избирательной комиссии Республики Татарстан.

1.5. Обязанности по организации работы демонстрационного избирательного участка и непосредственный контроль за его деятельностью возлагаются на лиц из числа членов комиссии и её аппарата распоряжением председателя Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани.

1.6. Изменения или дополнения в настоящее Положение вносятся решением Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани.

2. Задачи деятельности учебно-методического кабинета
2.1. Основные задачи деятельности учебно-методического кабинета:

· повышение правовой культуры молодых избирателей;

· организация обучения членов избирательных комиссий, участников избирательного процесса, в том числе представителей политических партий, общественных объединений, кандидатов и их доверенных лиц, наблюдателей, представителей средств массовой информации и других лиц;

· обеспечение сбора материалов и их анализ, создание банка данных о выборах и референдумах, направленных на повышение эффективности избирательных и референдумных процедур;

· изучение избирательных технологий и разработка рекомендаций по их совершенствованию;

· подготовка и распространение информационно-справочных, учебно-методических материалов, учебных слайдов и других видеоматериалов по вопросам избирательного процесса и процесса организации референдума;

· проведение серии организационных и информационно-разъяснительных мероприятий для организаторов выборов и различных категорий участников избирательного процесса в форме совещаний, встреч, заседаний, «круглых столов», а также выставок, экскурсий, дней открытых дверей и других мероприятий;

· разработка и реализация программ информационно-разъяснительной деятельности Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани в период подготовки и проведения выборов депутатов Казанской городской Думы.
3. Основные формы работы

3.1. Индивидуальные: консультирование, оказание помощи по подбору литературы, видеофильмов, других материалов.
3.2. Групповые: инструктивно-методические, семинары, «круглые столы», дискуссии, показательные занятия, обмен опытом.
4. Ответственность

4.1.Ответственный по организации работы учебно-методического кабинета отвечает за:

– обеспечение учебно-методического кабинета справочными и методическими пособиями, оборудованием и инвентарем, необходимым для его нормального функционирования;
– формирование и ведение необходимого банка данных;
– представление председателю Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани письменного доклада о состоянии работы учебно-методического кабинета, имеющихся проблемах и нерешенных вопросах.

5. Размещение и оборудование учебно-методического кабинета

5.1. Учебно-методический кабинет оборудован в здании Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани на первом этаже. 

5.2. Помещение учебно-методического кабинета обеспечивается средствами связи и техническими средствами, вычислительной техникой, соответствующими учебно-наглядными пособиями для проведения занятий, организации методических мероприятий, выставок и т. д.
В помещении оборудуются стенды, плакаты с информацией по вопросам методики организации работ в области повышения правовой культуры избирателей (участников референдума), обучения участников избирательного процесса.
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